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Ucelem této smérnice je stanoveni pravidel pro evidenci a G¢tovani dlou-
hodobého majetku Akademie muzickych uméni v Praze (dale jen AMU).

1. Legislativni Gprava

Evidence a uctovani dlouhodobého majetku se Fidi prisluSnymi ustanovenimi
zakona ¢. 563/1991 Sb., o Ucletnictvi v platném znéni (dale jen zakon o Ucetnic-
tvi), vyhlasky ¢. 504/2002 Sb., kterou se provadéji néktera ustanoveni zakona o
Ucetnictvi v platném znéni (dale jen vyhlaska o Ucetnictvi ), zakona ¢. 586/1992
Sb., o danich z pfijmQ v platném znéni (dale jen zdkon o danich z pFijmU) a &es-
kymi Ucetnimi standardy (dale jen standardy).

Hospodareni s majetkem je upraveno zakonem ¢. 111/1998 Sb., o vyso-
kych Skolach v platném znéni (dale jen zakon o vysokych Skolach), Statutem
AMU a smérnici kvestorky €. 4/2003 o nakladani s prebytecnym a neupotrebitel-
nym majetkem verejné vysoké &koly AMU vé&etné pokynQ pti $kodach na majetku
AMU.

Zakladni pravidla ochrany majetku AMU jsou obsazena ve smérnici kves-
tory ¢.2/2002 o ochrané majetku pracovist AMU.

2. Zakladni charakteristika dlouhodobého majetku

Za dlouhodoby majetek jsou povazovany ty zakonem o danich z pfijmu ur-
cené slozky majetku, jejichz doba pouzitelnosti je delsi nez 1 rok a jejichz
vstupni cena je vyssi nez limit stanoveny vySe uvedenym zakonem.

Dlouhodoby majetek se ¢leni na nehmotny, hmotny a finan¢ni majetek.
Podstatnym rysem dlouhodobého nehmotného a hmotného majetku je jeho ucel.
Pfedevsim ma umoznovat, usnadfiovat nebo rozsifovat existujici ¢innost AMU. Za
normalnich podminek tedy neni urcen k prodeji , ale k dlouhodobému uzivani
v hlavni, pfipadné doplnkové Cinnosti. Naproti tomu dlouhodoby finan¢ni majetek
neni porizovan s cilem pouzit ho ke své Cinnosti, ale za Ucelem dosazeni prospé-
chu v podobé uréitych vynosd (napt. ptijaté dividendy, podily na zisku, vynosové
Uroky) nebo v podobé kapitalového zhodnoceni (zejména v disledku ristu trz-
nich cen).

3. Dlouhodoby nehmotny majetek

Jako dlouhodoby nehmotny majetek zarazuje AMU do evidence majetek ne-
hmotné podstaty, jehoZz doba pouzivani je delsi nez 1 rok (touto dobou se rozumi
doba, po kterou je majetek vyuzitelny pro soucasnou cinnost, pripadné uchova-
telny pro dal&i ¢innost, nebo po kterou mize slouzit jako podklad nebo sou¢ast
zdokonalovanych nebo jinych postupl a Fedeni, véetné ovéFovani nehmotnych
vysledkd) a jehoZ vstupni cena je vy&$i neZz 60 000 K&. Jednd se predevsim o :

e nehmotné vysledky vyzkumu a vyvoje,
software,
e ocenitelna prava.



Nehmotné vysledky vyzkumné a obdobné cinnosti jsou vysledky
Uspésné provedenych praci, které nejsou predmétem priimyslovych a jinych oce-
nitelnych prav v pfipadé, ze byly :

a) nabyty samostatnég, tj. nejsou soucasti nabytého dlouhodobého ma-
jetku a jeho ocenéni,

b) vytvoreny vlastni ¢innosti za icelem obchodovani s nimi, resp. opa-
kovaného prodeje (nejde o vysledky na zakazku nebo o soucast do-
davky dlouhodobého majetku).

Softwarem se rozumi programové prostiedky, souhrn programd a doku-
mentace umoznujici provoz pocitace bez ohledu na to, zda jsou nebo nejsou
predmétem autorskych prav v pripadé ze byly :

a) nabyty samostatné, tj. nejsou soucasti nabytého hardware a jeho
ocenéni,

b) vytvoreny vlastni ¢innosti za Ucelem obchodovani s nim (nejde o
software na zakazku nebo o soucast dodavky hardware).

Ocenitelna prava zahrnuji zejména vyrobné technické poznatky (know-
how), licence, ptedméty primyslovych prav a jiné vysledky duevni tvofivé &in-
nosti, které jsou predmeétem ocenitelnych prav podle zvlastnich pravnich predpi-
st (a to jak nabyvanych, tak poskytovanych).

Nehmotny majetek s dobou pouzitelnosti delsi nez 1 rok, avSak vstupni
cenou v rozmezi 7 000 K¢ az 60 000 K¢ porizeny do 31.12.2002 eviduje AMU ja-
ko drobny dlouhodoby nehmotny majetek.

Nehmotny majetek s dobou pouzitelnosti delSi nez jeden rok, avSak vstupni
cenou do 60 000 K¢ porizeny po 1.1.2003 nepovazuje AMU za dlouhodoby maje-
tek. Pfi poFizeni jeho vstupni cenu prouctuje do nakladd a nadale jej eviduje
pouze v operativni evidenci na podrozvaze, a to také z hlediska autorského za-
kona.

4. Dlouhodoby hmotny majetek

Jako dlouhodoby hmotny majetek zafazuje AMU do své evidence majetek
fyzické podstaty, jehoz provozné-technické funkce jsou delsi nez 1 rok a jehoz
pofizovaci cena je vyssi nez 40 000 K¢&. Jedna se predevSim o :

e samostatné movité véci a soubory movitych véci,
o péstitelské celky trvalych porostd.

Nékteré slozky majetku jsou zarazeny do evidence dlouhodobého hmotného
majetku bez ohledu na vysi vstupni ceny. Jedna se predevsSim o :
e pozemky,
e predméty z drahych kovd,
e umeélecka dila, predméty a sbirky.

Bez ohledu na vysi vstupni ceny i dobu pouzitelnosti jsou do dlouhodobého
hmotného majetku zarazeny:
e stavby.



Samostatné movité véci, popr. soubory movitych véci musi splfiovat kri-
térium samostatného technickoekonomického urceni. Jako samostatné movité
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veci jsou evidovany také predmety z drahych kovu.

Pozemky jsou evidovany jako dlouhodoby hmotny majetek pokud nejsou
zbozim.

Umélecka dila, predméty a sbirky jsou dlouhodobym movitym majetkem
za podminky, Ze nejsou soucasti budovy a Ze jsou pofizeny za Ucelem vyzdoby a
doplné&ni interiérd.

Do polozky stavby jsou zahrnovany také budovy, byty a nebytové prostory
vymezené jako jednotky podle zakona o vlastnictvi bytt (&. 72/1994 Sb.
v platném znéni).

Hmotny majetek s dobou pouzitelnosti delsi nez 1 rok avSak vstupni cenou
v rozmezi 3 000 K¢ az 40 000 K¢ pofizeny do 31.12.2002 povazuje AMU za
drobny dlouhodoby hmotny majetek.

Hmotny majetek s dobou pouzitelnosti delsi nez 1 rok avSak vstupni cenou
nizsi nez 40 000 K¢ porfizeny po 1.1.2003 nepovazuje AMU za dlouhodoby maje-
tek. UCtuje o ném jako o zasobach (varianta B - podrozvaha) a nadale jej eviduje
pouze v operativni evidenci na podrozvaze.

5. Dlouhodoby financni majetek

Tento majetek zahrnuje aktiva, kterd mize AMU nakupovat, vlastnit, pfi-
padné pljcovat s cilem dlouhodobé& (po dobu deldi neZ 1 rok) investovat volné
penéZni prostfedky & volnd nepenézni aktiva takovym zplsobem, ktery ji pfinese
ocekdvany vynos charakteru dividend, Urok{, zhodnoceni v disledku rlstu trz-
nich cen apod. Jedna se tedy o aktiva, kterd nejsou urcena k uzivani pri bézné
provozni ¢innosti AMU, a to predevsSim o :

e podilové cenné papiry a vklady,
e dluhopisy,
e terminované vklady.

6. Ocenovani dlouhodobého majetku

Ocenovani majetku je stanoveno zakonem o Ucetnictvi jednak ke dni usku-
tec¢néni Ucetniho pripadu, tj. nabyti majetku (§ 25) a jednak k rozvahovému dni

(§27).

Dlouhodoby hmotny i nehmotny majetek porizeny za Uplatu se ocenuje po-
Fizovaci cenou. Je to cena, za kterou byl majetek porizen, a naklady s jeho po-
fizenim souvisejici.

Vedlejsi naklady souvisejici s porizenim dlouhodobého nehmotného a
hmotného majetku vymezuje § 32 vyhlasky o Ucetnictvi. Jejich vycet je rozsahly,
nikoliv vSak Uplny. Patfi mezi né zejména :

e clo a celni poplatky,
e dopravng,



skladné,

manipulace,

postovné,

balné,

montaz,

zabudovani,

uvedeni do provozu, provize za zprostredkovani.

Do pofizovaci ceny vSak nelze zahrnout zejména tyto naklady :

e vydaje na opravy a udrzbu,

e kursové rozdily,

e smluvni pokuty a uroky z prodleni, popf. jiné sankce ze smluvnich
vztahd,

e dané spojené s porizenim dlouhodobého majetku, jez zakon o da-
nich z prijmQ neuznava za vydaje na dosazeni, zajisténi a udrzeni
ptijmy, a dale dafi z pfevodu nemovitosti,

e naklady ndjemce na uvedeni najatého majetku do predchoziho sta-
vu.

U cennych papirt a podild jsou souddsti pofizovaci ceny kromé emisniho
aZia také pfimé naklady souvisejici s potizenim (poplatky makléfim, poradcim,
burzdm apod.). Naproti tomu se do této ceny nezahrnuji zejména Groky z Gvérl
na potizeni cennych papir( a podild, ani ndklady spojené s drzbou té&chto aktiv.

Dlouhodoby hmotny i nehmotny majetek vytvoreny vlastni ¢innosti se oce-
fiuje vlastnimi naklady. Do vlastnich ndklad( se zahrnuji nejen veskeré pfimé
naklady, ale i neprimé naklady souvisejici s vytvarenym dlouhodobym nehmot-
nym ¢i hmotnym majetkem, popfr. i rezijni naklady administrativni povahy, pokud
mohou byt pfimo vztazeny k danému aktivu.

V pripadech, kdy nelze zjistit vlastni naklady na vytvoreni dlouhodobého
majetku vlastni ¢innosti, oceni se tento majetek reprodukcni porizovaci ce-
nou. Tou se rozumi cena, za kterou by byl dlouhodoby majetek porizen v dobg,
kdy se o ném uctuje. Stejné ocenéni se pouzije také pro dlouhodoby nehmotny i
hmotny majetek nabyty bezuplatné (napf. prijaty dar, prebytek zjistény pfi in-
ventarizaci apod.).

V pripadé, kdy uzitnd hodnota dlouhodobého majetku prokazatelné zjisténa
pri inventarizaci je prechodné vyrazné nizsi nez jeho ocenéni v Ucetnictvi, vytva-
Feji se k u¢tim majetku opravné polozky. Jedna se tedy o do¢asné snizeni
hodnoty. Pominou-li divody pro toto snizeni (neprokaZe se opodstatn&nost vyse
opravné polozky), opravna polozka se snizi nebo zrusi. Pokud by snizeni hodnoty
dlouhodobého majetku bylo mozno povazovat za definitivni, byl by proveden
mimoradny odpis a upraven odpisovy plan.

7. Technické zhodnoceni

Po nabyti majetku se ocenéni jednotlivého dlouhodobého nehmotného a od-
pisovaného dlouhodobého hmotného majetku zvysuje o provedené technické
zhodnoceni. Tim se rozumi vydaje na dokoncené nastavby, pfistavby a stavebni
upravy, rekonstrukce a modernizace majetku, pokud prevysily u jednotlivého
majetku v Uhrnu ve zdanovacim obdobi ¢astku 40 000 KC.



Rekonstrukci se rozumi zasahy do majetku, které maji za nasledek zménu
jeho U&elu nebo technickych parametrd.

Modernizaci se rozumi rozsifeni vybavenosti nebo pouzitelnosti majetku.

Technickym zhodnocenim mohou byt i uvedené vydaje nepresahujici stano-
veny limit, které AMU na zakladé svého rozhodnuti neuplatni jako vydaj (naklad).
Pro obsah pofizovaci ceny technického zhodnoceni plati tatdz pravidla jako pro
dlouhodoby nehmotny a hmotny majetek. Technické zhodnoceni zvysSuje vstupni
cenu a zaroven u odepisovaného majetku i zlstatkovou cenu v tom zdafiovacim
obdobi, kdy bylo dokon&eno a uvedeno do stavu zplsobilého obvyklému uzivani.

8. Evidence dlouhodobého majetku

K evidenci dlouhodobého nehmotného a hmotného majetku vyuzivd AMU
program Internet FIS (dale jen iFIS*) dodany firmou BBM spol. s r.o0., Kocinova
5/138, 397 01 Pisek (dale jen BBM). Kompletni uzivatelska dokumentace iFIS* je
uloZzena u vedouci EO AMU.

Analyticka evidence dlouhodobého majetku je vedena na inventarnich
kartach. Nalezitosti inventarni karty vyplyvaji ze vzoru uvedeného v priloze této
smernice.

Soucasti dodavky dlouhodobého hmotného majetku mize byt také p¥islu-
Senstvi, coz jsou predméty, které tvori s hlavni véci jeden majetkovy celek a
jsou tudiZ souldsti jeho ocenéni, evidence a G¢tovani. Prislusenstvi mize byt
k hlavni véci pfifazeno téz dodatecné. Nalezitosti karty prislusenstvi vyplyvaji ze
vzoru uvedeného v priloze této smérnice.

Zapisy do inventarni karty dlouhodobého majetku AMU se provadéji vy-
hradné& na zakladé predlozenych Uplnych a prikaznych dokladd, které obsahuiji
potrebné nalezitosti (viz Metodicky pokyn vedouci EO AMU k obéhu Ucetnich do-
kladQ).

9. Operativni evidence drobného majetku

K evidenci drobného nehmotného a hmotného majetku vyuzivda AMU pro-
gram iFIS*,

Ukolem operativni evidence je predeviim napoméhat Fadné spravé a
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ochrané jednotlivych soucasti majetku a prubezne podavat zpravu o jejich stavu,
umisténi, pohybu a vyuzivani.

Nalezitosti inventarni karty drobného majetku vyplyvaji ze vzoru uvedeného
v priloze této smérnice.

Zapisy o prirlstcich, Ubytcich a pfipadném premisténi jednotlivého drobné-
ho majetku se provadéji v operativni evidenci AMU vyhradné na zakladé predlo-
7enych Uplnych a prikaznych dokladd, které obsahuji potfebné naleZitosti (viz
Metodicky pokyn vedouci EO AMU k ob&hu Géetnich dokladd).



10. Porizovani dlouhodobého majetku

AMU potizuje dlouhodoby nehmotny a hmotny majetek nasledujicimi zptso-
by :
koupi,
nabytim prav k vysledkim dugevni a tvofivé ¢innosti,
darovanim,
bezuplatnym pFevodem podle pravnich predpisu.

Dlouhodobym nehmotnym a hmotnym majetkem se stava pofizovany maje-
tek uvedeny do stavu zpUsobilého uZivani.

11. Zarazeni dlouhodobého majetku

Zarazeni dlouhodobého nehmotného a hmotného majetku je mozno provést
v okamziku uvedeni tohoto majetku do uzivani. Tim se rozumi dokonceni pofizo-
vaného majetku, zabezpeceni vSech technickych funkci potfebnych k uzivani a
splnéni vSech povinnosti stanovenych pravnimi predpisy, napr. stavebnimi, eko-
logickymi, pozarnimi, bezpecnostnimi a hygienickymi. Obdobné se postupuje
v pripadé technického zhodnoceni.

Pro kazdy jednotlivy majetek se vyplnuje , Protokol o zarazeni majetku®™. Na-
lezitosti tohoto protokolu vyplyvaji ze vzoru uvedeného v priloze této smérnice.

Za spravny termin zarazeni dlouhodobého nehmotného i hmotného majetku
do uzivani a za jeho spravné ocenéni odpovida prislusny pracovnik AMU odpo-
védny za evidenci majetku.

12. Vyrazeni dlouhodobého majetku

Vyrazeni dlouhodobého nehmotného a hmotného majetku provede pracov-
nik AMU odpovédny za evidenci majetku vzdy na zakladé , Protokolu o vyrazeni®.
Nalezitosti protokolu vyplyvaji ze vzoru uvedeného v priloze této smérnice.

Dlouhodoby majetek vytfazuje AMU nésledujicimi zplsoby :
e likvidaci (v dUsledku opottfebeni nebo v disledku &kody ¢ manka),
e prodejem,
e bezuplatnym prevodem (darovanim),
e prevodem na zakladé pravnich predpisu.

Dojde-li k pfted¢asnému vyfazeni majetku z dGvodu poskozeni, zni¢eni &i

manka zavinéného pracovnikem AMU, rozhodne Skodni komise AMU o pfipadné
nahradé ze strany pracovnika.

13. Premisténi majetku

Pfesuny majetku mezi jednotlivymi Utvary AMU, presuny z jedné mistnosti
do druhé, pripadné zmeéna odpovédné osoby musi byt vzdy bezprostifedné ozna-



meny pracovnikovi evidence majetku AMU, aby mohl provést zmény v evidenci
majetku.

Nalezitosti protokolu o premisténi majetku vyplyvaji ze vzoru, ktery je
uveden v priloze této smérnice.

14. Odepisovani dlouhodobého majetku

Dlouhodoby nehmotny a hmotny majetek se odepisuje AMU mésicné nepfi-
mo prostfednictvim Gcetnich odpisti na zakladé stanoveného odpisového planu,
ktery je ve formé Ciselniku ulozen v systému iFIS*. VSechny druhy dlouhodobého
nehmotného a hmotného majetku jsou Ucetné odepisovany rovhomérné po celou
dobu jejich ekonomické Zivotnosti. Vypocet a Uctovani odpist probiha v iFIS* au-
tomaticky dle zvoleného odpisového planu a nastaveni predkontaci. Zaokrouhluji
se na celé koruny nahoru.

Drobny dlouhodoby nehmotny a hmotny majetek odepisuje AMU jednordazo-
vé pfi zarazeni.

Dlouhodoby nehmotny a hmotny majetek se odepisuje nejvyse do vyse
vstupni ceny nebo zvysené vstupni ceny.

Zlstatkova cena majetku se zjistuje pomoci opravek k dlouhodobého ne-
hmotného a hmotného majetku vytvarenych v souladu s Ucetnimi odpisy jako
rozdil vstupni ceny majetku a opravek k tomuto majetku.

Danové odpisy dlouhodobého hmotného majetku se fidi prisluSnymi usta-
novenimi zakona ¢. 586/1992 Sb., o danich z prijmu v platném znéni (dale jen
zakon o danich z pfijmu).

AMU odepisuje dlouhodoby hmotny majetek, ke kterému ma vlastnické pra-
vo nebo pravo hospodareni. Odepisovani Ize zahajit po uvedeni pofizované véci
do stavu zpUsobilého obvyklému uZivani.

Z odpisovani je vylouc¢en hmotny majetek uvedeny v § 27 zdkona o danich
z prijmQ a § 8 odst. 3 vyhlasky o Uletnictvi.

Kazdy nové porizeny hmotny majetek zatridi AMU do prislusné odpisové
skupiny, jejichz seznam je uveden v priloze k zakonu o danich z prijmu. Pro kaz-
dou odpisovou skupinu je zdkonem stanovena doba odpisovani. AMU mize zvolit
bud’ rovhomérné nebo zrychlené odpisovani. Zvoleny zplsob odpisovani nelze
meénit po celou dobu odpisovani majetku. Odepisovani vSak Ize prerusit.

Odpisy se zaokrouhluji na celé koruny nahoru. Vypocet odpisi probiha
v systému iFIS* automaticky na zakladé zarazeni majetku do odpisové skupiny a
zvoleném zplsobu odepisovani.

U nehmotného dlouhodobého majetku se danfovy odpis uplatrfiuje podle §
32a, odst. 4 zdkona o danich z pfijmd. Ve vét§iné pfipadl se nehmotny majetek
odepisuje rovhomérné&, a to audiovizudIni dilo 18 mésicl, software a nehmotné
vysledky vyzkumu a vyvoje 36 mésicl, zfizovaci vydaje 60 mésicd a ostatni ne-



hmotny majetek 72 mésic. Na rozdil od hmotného dlouhodobého majetku toto
odpisovani nelze prerusit.

15. Inventarizace dlouhodobého majetku

Inventarizace dlouhodobého majetku probihd na AMU v souladu se zdkonem
0 Ucletnictvi a s vynosem rektora jedenkrat ro¢né.

V ramci inventarizace se porovnava skutecny stav majetku se stavem vyka-
zanym v evidenci majetku a v Gcetnictvi.
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16. Uétovani o dlouhodobém majetku

O dlouhodobém nehmotném a hmotném majetku se Uctuje v Uctové tridé 0
- Dlouhodoby majetek.

Naklady na pofrizeni dlouhodobého nehmotného a hmotného majetku jsou
soustifedovany na vrub pfisludnych analytickych Gé&td Gétové skupiny 04. Naklady
na technické zhodnoceni majetku jsou rovnéz uctovany v uctové skupiné 04.

Poskytnuté zalohy na dlouhodoby nehmotny majetek se uctuji na vrub pfi-
sludnych analytickych ué¢td 051- Poskytnuté zalohy na dlouhodoby nehmotny ma-
jetek nebo 052 - Poskytnuté zalohy na dlouhodoby hmotny majetek

O hodnotu profinancovaného dlouhodobého nehmotného a hmotného ma-
jetku se zvysuje stav vilastniho jméni (Uctovano ve prospéch uctu 901). Vzhle-
dem k tomu, Ze dlouhodoby majetek se potizuje jednak z investi¢nich prostiredkl
AMU krytych fondem reprodukce investicniho majetku (dale jen FRIM) a jednak
z prostiedkd dotace na investice, odpovida této skutecnosti také souvztazny
Ucetni zapis. Cerpani FRIM je Uctovano na vrub prislusného analytického Uctu
911. Narok na dotaci na investice se prouctuje na vrub analytického Gc¢tu 346 -
Naroky na dotace.

Porizeni drobného dlouhodobého nehmotného a hmotného majetku je hra-
zeno z neinvesti¢nich prostfedkd AMU. Naklady na potizeni tohoto majetku se
Gétuji primo do nakladd. V pFipadé nehmotného majetku se pak G¢tuji na vrub
prislusného analytického Uctu 518 - Ostatni sluzby. V pripadé hmotného majetku
se uctuji na vrub prislusného analytického Uc¢tu 501 - Spotifeba materialu. U ma-
jetku porizeného do 31.12.2002 se soucasné prouctovala pofizovaci cena na vrub
uctu 028 - Drobny dlouhodoby hmotny majetek a ve prospéch uctu 088 - Oprav-
ky k drobnému dlouhodobému hmotnému majetku nebo na vrub Gc¢tu 018 -
Drobny dlouhodoby nehmotny majetek a ve prospéch Gctu 078 - Opravky
k drobnému dlouhodobému nehmotnému majetku. U majetku pofizeného od
1.1.2003 se prouctuje porizovaci cena ve skupiné B na pfislusnych podrozvaho-
vych analytickych ucétech 971.

Zarazeni dlouhodobého nehmotného a hmotného majetku vcéetné technic-
kého zhodnoceni se prouctuje souvztaznym ucetnim zapisem na vrub prislusného
analytického uctu uctové skupiny 01, 02, 03 a ve prospéch analytického Gctu
uctové skupiny 04.



Odpisy dlouhodobého majetku jsou Uctovany jako neprimé snizeni porizova-
ci ceny majetku formou opravek k dlouhodobému majetku na vrub Gctu 551 -
Odpisy dlouhodobého nehmotného a hmotného majetku a ve prospéch pfislus-
nych analytickych Gétd uétovych skupin 07 (v pfipadé nehmotného majetku) ne-
bo 08 (v pfipadé hmotného majetku). Souc¢asné se ve vysi zi¢tovanych odpisQ
prouctuje snizeni vlastniho jméni na vrub Gc¢tu 901 a tvorba FRIM ve prospéch
uctu 911.

Nekryté zdroje FRIM souvisejici s odpisovanim majetku se uctuji v bézném
Ucetnim obdobi na vrub analytického Uctu 911 a ve prospéch prislusného analy-
tického Uctu uctové skupiny 55 - Odpisy, prodany majetek... Nekryté zdroje
FRIM v minulém ucetnim obdobi se Uctuji ve prospéch prislusného analytického
uctu uctové skupiny 64 - Ostatni vynosy.

PFi vyFazeni dlouhodobého nehmotného a hmotného majetku s nulovou zd-
statkovou cenou se prolctuje pofizovaci cena majetku na vrub analytickych Gétd
uctové skupiny 07 (v pripadé nehmotného majetku) nebo 08 (v pripadé hmotné-
ho majetku). Vyrazuje-li AMU majetek drive, nezZ je zcela odepsan, vyuctuje se
zUstatkovd cena vyfazovaného majetku :

e v piipadé& prodeje na vrub G¢tu 552 - z{statkova cena prodaného
dlouhodobého nehmotného a hmotného majetku,

e v piipadé vyfazeni v disledku opotiebeni na vrub G¢tu 551 - Odpisy
dlouhodobého nehmotného a hmotného majetku,

e v pripadé manka nebo Skody na vrub Uc¢tu 548 - Manka a sSkody,

e Vv pripadé darovani na vrub Uctu 546 - Dary.

Veskeré Uctovani o majetku probihd v systému iFIS* automaticky na za-
kladé predkontaci nastavenych pro jednotlivé ucetni pohyby majetku. Za aktuali-
zaci tohoto Ciselniku odpovida vedouci ucetni AMU.

17. Zavérecna ustanoveni

Ustanoveni této smérnice jsou zavazna pro vSechny zaméstnance AMU.

Smérnice nabyva ucinnosti 1.7.2005.
Rusi se Smérnice kvestorky ¢.4/02 -Dlouhodoby majetek a jeho evidence.

Prilohy:

Inventarni karta dlouhodobého majetku

Karta drobného majetku

Karta prislusenstvi dlouhodobého majetku
Protokol o zarazeni dlouhodobého majetku
Protokol o premisténi dlouhodobého majetku
Protokol o zméné ceny dlouhodobého majetku
Protokol o vyrazeni dlouhodobého majetku

NoUuhAWwNE
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Rozdélovnik:

Rektor

Kvestorka

Prorektor pro studijni a pedagogické zalezitosti a VaV
Prorektor pro zahranicni zalezitosti
Dékan HAMU

Dékan DAMU

Dékan FAMU
Tajemnice HAMU
Tajemnice DAMU
Tajemnice FAMU
Reditel STUDIA FAMU
Reditel DISKU
Vedouci EO

Reditelka knihovny
Reditelka NAMU
Vedouci PC

Vedouci KCJ

Vedouci KTV

Vedouci UZA

Vedouci UVS Ponésice
Vedouci UVS Beroun

Pracovnici povéreni evidenci majetku
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